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1.1.1.1. 概要概要概要概要    

出向者のエントリーをインターネット上から行なう事により、スムーズな推薦書の作成及び提出を行

うことが可能です。 

 

    

2.2.2.2. 登録登録登録登録のののの流流流流れれれれ    

会議・委員会委員出向者推薦書の登録までの流れは下記になります。    

（１）ＩＤ・パスワードの発行 

 初期登録画面よりメールアドレスを入力しＩＤ・パスワードの発行を行います。 

 

（２）ログイン 

 メールに記載されたＩＤ・パスワードにてログインし、ユーザー登録を行います。 

 

（３）推薦書の作成 

 基本 LOM・推薦書作成、詳細入力、写真登録より各種入力を行います。 

 ＰＤＦ表示にて作成される推薦書を何度でも確認する事が出来ます。 

 

（４）登録 

 推薦書が完成しましたら、登録より推薦書の登録を行います。 

 登録が行われますと、理事長及び候補者宛に確認メールが送信されます。 

 

（５）推薦書の送付 

 登録が完了しましたらＰＤＦファイルを印刷し、署名・捺印後速やかに公益社団法人日本青年会 

 議所 事務局まで送付して下さい。 
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3.3.3.3. 推薦書作成推薦書作成推薦書作成推薦書作成マニュアルマニュアルマニュアルマニュアル    

（１）初期登録 

 出向者エントリーシステム初期登録画面よりユーザー登録を行います。 

 ＵＲＬ：https://www.jctouroku.com/jcsuisen/ 

 

  ①【新規登録はこちらから】をクリックして下さい。 

   ・初期登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ②メールアドレスを入力し、【ユーザー登録】をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ③【登録】ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

   入力入力入力入力したしたしたしたメールアドレスメールアドレスメールアドレスメールアドレス宛宛宛宛にににに、、、、ログインログインログインログインＩＤＩＤＩＤＩＤ・・・・パスワードパスワードパスワードパスワードがががが送信送信送信送信されますされますされますされます。。。。 

 

 

 



「公益社団法人 日本青年会議所 出向者エントリーシステム」 登録マニュアル                      ver1.0 

 

 3 

（２）ユーザーログイン 

 出向者エントリーシステムログイン画面よりユーザー登録を行います。 

 ＵＲＬ：https://www.jctouroku.com/jcsuisen/login.php 

 

  ①メールに記載された[ログイン ID][パスワード]を入力し【ログイン】ボタンをクリックして下さい。 

   ・ユーザーログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ②ログイン後【基本 LOM・推薦先設定】をクリックして下さい。 

   はじめに基本 LOM と推薦先の設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

  ③[LOM 認証番号]を入力し、出向先の[会議名・委員会名]をプルダウンメニューから選択後、 

    【ユーザー登録】ボタンをクリックして下さい。 
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  ④確認画面が表示され、【登録】ボタンをクリックする事により初期登録が完了します。 

    ※【基本 LOM・推薦先設定】は再設定（修正）が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）推薦書作成 

  初期登録が完了すると、下記画面が表示されます。 

 

 

 

 

  各項目について 

  ◆基本 LOM・推薦先再設定 

    基本ＬＯＭ・推薦先の再設定が可能です。 

 

  ◆詳細入力 

    推薦書の各項目の入力を行ないます。 

    各項目の記入例を参考にフォームへの入力を行い、【更新】ボタンをクリックして下さい。 

    ※※※※一度登録一度登録一度登録一度登録したしたしたした内容内容内容内容ははははデータデータデータデータがががが保持保持保持保持されますのでされますのでされますのでされますので、ＰＤＦ、ＰＤＦ、ＰＤＦ、ＰＤＦ表示表示表示表示にてにてにてにて推薦書推薦書推薦書推薦書をををを確認確認確認確認しながらしながらしながらしながら    

                    何度何度何度何度でもでもでもでも修正修正修正修正をををを行行行行なってなってなってなって頂頂頂頂けますけますけますけます。。。。 
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     ※※※※入力入力入力入力のののの際際際際のののの注意事項注意事項注意事項注意事項 

   入力例を参考に各項目の入力をして下さい。また、入力する数字については全て 

   ［［［［半角英数半角英数半角英数半角英数]]]]で入力して下さい。 

 

  ◆写真登録 

    【参照】ボタンをクリックし、画像データを選択し【更新】ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

 

     ※注意事項 

      画像については自動的にサイズの調整が行なわれますが、登録する画像については 

      正方形正方形正方形正方形に画像の編集を行なってください。 

      また、画像データのサイズは２２２２MBMBMBMB 以下の JPEGJPEGJPEGJPEG または PNGPNGPNGPNG ファイルをご用意下さい。 

 

  ◆ＰＤＦ表示 

 

 

 

     [ＰＤＦ表示]をクリックすると、会議・委員会委員出向者推薦書をＰＤＦファイルにて確認す 

     る事が出来ます。 

     ＰＤＦ表示サンプル 
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（４）登録 

  [登録]をクリックし、出向者エントリーの確定を行ないます。 

 

 

 

 

 

 

   ２回確認画面が表示されますので、【登録する】をクリックして下さい。 

   ※登録を行うと理事長と候補者宛に確認メールが送信されます。 

   また、一度登録一度登録一度登録一度登録をををを行行行行うとうとうとうとウェブウェブウェブウェブ上上上上からからからから修正修正修正修正することがすることがすることがすることが出来出来出来出来ませんのでませんのでませんのでませんので登録登録登録登録するするするする際際際際はははは十分十分十分十分にににに    

            確認後確認後確認後確認後、、、、登録登録登録登録をををを行行行行ってくださいってくださいってくださいってください。。。。（（（（修正修正修正修正についについについについてはてはてはては事務局事務局事務局事務局におにおにおにお問問問問いいいい合合合合わせわせわせわせ下下下下さいさいさいさい）））） 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

登録が完了すると推薦書の確認のみ可能となり、修正は出来なくなります。 

 

 

 

 確認メールサンプル 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ※※※※ＰＤＦＰＤＦＰＤＦＰＤＦファイルファイルファイルファイルをををを印刷印刷印刷印刷しししし、、、、署名署名署名署名・・・・捺印捺印捺印捺印のののの上速上速上速上速やかにやかにやかにやかに公益社団法人日本青年会議所公益社団法人日本青年会議所公益社団法人日本青年会議所公益社団法人日本青年会議所        

            事務局宛事務局宛事務局宛事務局宛にににに送付送付送付送付してしてしてして下下下下さいさいさいさい。。。。 
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4.4.4.4. ＵＲＬＵＲＬＵＲＬＵＲＬ一覧一覧一覧一覧    

◆出向者エントリーシステム初期登録画面 

ＵＲＬ：https://www.jctouroku.com/jcsuisen/ 

 

◆出向者エントリーシステムログイン画面 

ＵＲＬ：https://www.jctouroku.com/jcsuisen/login.php 

 

 

5.5.5.5. おおおお問問問問いいいい合合合合わせわせわせわせ先及先及先及先及びびびび原本送付先原本送付先原本送付先原本送付先 

〒102-0093 東京都千代田区平河町 2-14-3 

公益社団法人日本青年会議所 事務局 

2012 年度会議・委員会委員登録受付 係 

TEL：03-3234-5602 


